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Wir suchen für unseren Auftraggeber, ein Sozialdienst im Aargau (Richtung Zürich):

Bereichsleitung Administration polyvalenter Sozialdienst

Pensum: 80-100%
Ab sofort bis Ende Januar 2017 (ev. danach Festanstellung möglich).

Aufgaben

· Buchhaltung (Sozialhilfe und Kindes- und Erwachsenenschutz) mit allen dazugehörigen Aufgaben.

· Empfang und Telefonzentrale

· administrative Unterstützung der Sozialarbeitenden

· Verwandtenunterstützung und Rückerstattungen im Bereich Sozialhilfe ,

· Bei Eignung Übernahme von Führungsaufgaben.

· Klientenprogramm: Tutoris

Anforderungen

· Praxiserfahrung im kaufmännischen Bereich eines polyvalenten Sozialdienstes.

· Gute Buchhaltungskenntnisse.

· Gute kaufmännische Kenntnisse.

Bewerbungen:

Bitte per Mail, genau gemäss Angaben unter:

www.stellenvermittlung-sozialwesen.ch/f-c3-bcr-stellensuchende.shtml 

Wir freuen uns auf Sie !
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www.stellenvermittlung-sozialwesen.ch
Eine Dienstleistung der www.sternschnuppen.ch
Die Sternschnuppen GmbH verfügt seit 2009 über die offizielle Bewilligung des Amtes für Wirtschaft und Arbeit zur Stellenvermittlung im Bereich öffentliche Verwaltung und Sozialwesen in der ganzen Schweiz.

